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ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE - "G. VICO - DE VIVO"-AGROPOLI

Prot. 0006059 del 27/05/2023
V (Uscita) - Ai Docenti dell’Istituto

(anche tramite BACHECA)
- Al Direttore S.G.A.

Al Personale ATA
ALBO-ATTI

Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO - A.S. 2022/2023

Normativa di riferimento per la conduzione degli scrutini finali

Per I'anno scolastico 2022/2023, la valutazione periodica e finale degli apprendimenti e del comportamento
degli alunni e degli studenti delle scuole del secondo ciclo di istruzione é effettuata in via ordinaria, tenendo

a riferimento:

- ild.P.R. n.122/2009
- I'0.M. n.45 del 9 marzo 2023 — Esami di Stato nel secondo ciclo di istruzione per I'a.s. 2022/23

Ai sensi dell’articolo 4, comma 5, del d.P.R. n. 122 del 2009, sono ammessi alla classe successiva gli studenti
che in sede di scrutinio finale conseguono un voto di comportamento non inferiore a sei decimi e una
votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna disciplina.

Nel caso in cui il voto di profitto dell'insegnamento trasversale di Educazione civica sia inferiore ai sei decimi,
opera, in analogia alle altre discipline, I'istituto della sospensione del giudizio di cui all’articolo 4, comma 6
del d.P.R. n. 122 del 2009. Laccertamento del recupero delle carenze formative relativo all’Educazione civica
e affidato, collegialmente, a tutti i docenti che hanno impartito I'insegnamento nella classe, secondo il
progetto d’istituto.

Con riferimento all’attribuzione del credito scolastico nelle classi non terminali, restano ferme le disposizioni
di cui all’articolo 15, comma 2, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62.

La conduzione tecnica degli scrutini dovra essere improntata al rispetto delle istruzioni previste dalle Linee
Guida conduzione tecnica scrutinio allegate alla presente.

Valutazione nei Centri provinciali per I'istruzione degli adulti
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La valutazione degli adulti frequentanti i Percorsi di istruzione di secondo livello si svolge ai sensi del DPR n.
263/12 secondo le disposizioni dettate con la nota DGOSV prot. n. 22381 del 31 ottobre 2019, ivi comprese
quelle in essa richiamate, che si intendono confermate anche per I’a. s. 2022/2023 fatte salve, comunque, le
disposizioni relative agli esami di Stato Il ciclo come disciplinate con OM 45/23.

Valutazione degli alunni e degli studenti con disabilita o con DSA

Per gli alunni e gli studenti con disabilita certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si procede alla
valutazione degli apprendimenti e del comportamento sulla base del piano educativo individualizzato. Per gli
alunni e gli studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento ai sensi della legge n. 170 del 2010,
la valutazione degli apprendimenti € coerente con il piano didattico personalizzato.

Valutazione degli alunni delle classi 1*-2A-3A-4A-5AMLA.T.

La valutazione degli apprendimenti e la valutazione delle competenze vengono effettuate alla luce delle
indicazioni fornite dalle Linee guida per favorire e sostenere I'adozione del nuovo assetto didattico e
organizzativo dei percorsi di istruzione professionale, dal decreto interministeriale 24 maggio 2018, n. 92, e
dalla nota MIUR prot.11981 del 04.06.2019.

Si comunicano alle SS.LL. gli adempimenti di fine anno scolastico:

= TERMINE DELLE LEZIONI: Sabato 10 giugno 2023

= SCRUTINI FINALI

a) Gli scrutini finali si terranno in presenza, nei giorni indicati nel calendario allegato.

b) In sede di scrutinio i Docenti dovranno produrre la seguente documentazione utilizzando i
modelli predisposti:
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Relazione finale concordata
| Consigli di classe redigeranno una relazione finale concordata.
Relazione finale disciplinare e programmi svolti

Ciascun docente stilera una relazione che verifichi e valuti le attivita programmate e realizzate nel
corso dell’anno. Alla relazione finale sara allegato il programma effettivamente svolto firmato dal
docente.

Relazione finale docente di sostegno e programma svolto

Il docente di sostegno produrra per I’alunno in situazione di handicap una relazione dettagliata sulle
attivita svolte e sui risultati conseguiti, facendo riferimento al percorso individualizzato
programmato. La valutazione deve verificare il progresso dell’allievo in rapporto alle sue potenzialita

e ai livelli di apprendimento iniziali.
Relazione finale BES e programma svolto

| Consigli di classe con alunni con BES stileranno una relazione dettagliata sulle attivita svolte e sui
risultati conseguiti, facendo riferimento al percorso personalizzato dello studente con BES.

Scheda di valutazione finale della disciplina

Ciascun docente compilera la scheda di valutazione disciplinare, attraverso cui indichera al consiglio
di classe la propria proposta di voto

Scheda di valutazione finale per I’educazione civica

La compilazione avverra in modo congiunto, tra i docenti interessati, in sede di consiglio

Schede di valutazione delle competenze classi 12-2/A-3A-4A.5AMAT

La valutazione per competenze previste per le classi in questione, non essendo in genere riconducibili
ad una sola disciplina, richiedera una valutazione collegiale del consiglio di classe che potra essere
documentata sul progetto formativo individuale (P.F.l.); pertanto le schede di valutazione saranno
compilate in modo congiunto, tra i docenti interessati, in sede di consiglio

Schede di certificazione delle competenze classi 11-2/A-3A-4A-5AMAT
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La certificazione delle competenze avverra secondo il modello ministeriale Allegato A, ai sensi
dell'art. 5, comma 1, lettera g) decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 61 e del decreto del Ministro
dell'istruzione del 24 agosto 2021, n. 267

Schede di certificazione delle competenze al termine dell’obbligo di istruzione (per le sole classi
seconde)

La certificazione delle competenze al termine dell’obbligo di istruzione, ai sensi del D.M. n°9 del
27.01.2010 verra effettuata attraverso apposita funzione di Argo (selezionare dal menu: scrutini —

giudizi — struttura quadri e periodi: giudizi finali)

| docenti depositeranno nella sezione Gestione Documentale del sito istituzionale, seguendo il consueto

percorso, e nelle apposite categorie predisposte, i seguenti documenti firmati, redatti in formato digitale
(pdf), subito dopo i consigli di classe:

10.

Relazione finale concordata (a cura del docente coordinatore di classe) — nella sezione Relazione
finale concordata

Relazioni finali delle singole discipline (a cura del singolo docente) — nella sezione Relazione finale
disciplinare

Programmi effettivamente svolti (a cura del singolo docente) — nella sezione Programmi svolti
Relazione finale dell'insegnante di sostegno (in formato privacy) - nella sezione Relazione finale BES
sostegno

Programma effettivamente svolto allievo con sostegno - nella sezione Programma svolto

Relazione finale per alunno con BES (in formato privacy) — nella sezione Relazione finale altri BES
Schede di valutazione finale delle discipline (a cura del singolo docente) - nella sezione Scheda
valutazione disciplinare

Schede di valutazione finale educazione civica (a cura del docente referente per I'educazione civica)
- nella sezione Scheda valutazione educazione civica

Schede di valutazione delle competenze 1/-2/-3A - 42 - SAMAT raccolte in un unico file zip (a cura del
docente coordinatore di classe) - nella sezione Scheda valutazione competenze corso MAT - da
inviare a mariaassunta.salvatore@iisvicodevivo.edu.it specificando nell’oggetto dell’invio: classe-
sezione-indirizzo per archiviazione nel fascicolo personale alunno)

Schede di certificazione delle competenze 17-2A-3A - 47 - SAMAT raccolte in un unico file zip (a cura
del docente coordinatore di classe) - nella sezione Scheda certificazione competenze corso MAT -
da inviare a mariaassunta.salvatore@iisvicodevivo.edu.it specificando nell’oggetto dell’invio:
classe-sezione-indirizzo per archiviazione nel fascicolo personale alunno)
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11. Certificati competenze PERCORSO DI ISTRUZIONE DEGLI ADULTI di Il livello - Il periodo didattico -
cl.4"e cl.5M (raccolte in un unico file zip ex: 4X-SIA.zip), nella sezione Scheda certificazione
competenze Istr. Adulti Il livello - da inviare a mariaassunta.salvatore@iisvicodevivo.edu.it
specificare nell’'oggetto dell’invio: classe-sezione-indirizzo)

¢) Comunicazioni di non ammissione e giudizio sospeso

Alla fine di ogni scrutinio il coordinatore di classe inviera alla segreteria didattica dell’Istituto all’indirizzo
mariaassunta.salvatore@iisvicodevivo.edu.it le eventuali Comunicazioni di non ammissione, e giudizio
sospeso, per una tempestiva informazione alle famiglie degli alunni, secondo i modelli predisposti da
ARGO.

Sara cura della segreteria didattica invitare telefonicamente i genitori degli alunni a recarsi presso la
segreteria didattica, entro il giorno successivo lo scrutinio, per la notifica delle comunicazioni di cui
sopra.

d) Comunicazione provvedimenti disciplinari

Il coordinatore di classe inviera alla F.S. prof.ssa Grillo Fulvia tramite mail all’indirizzo
fulviagrillo@iisvicodevivo.edu.it entro martedi 6 giugno, il numero di provvedimenti disciplinari
registrati nel corso dell’anno scolastico, specificando il numero delle note presenti sul registro elettronico
e le eventuali sanzioni con sospensione dalle lezioni.

VERIFICA FINALE PTOF

Le Commissioni di lavoro si riuniranno, secondo il calendario allegato, per le operazioni di verifica finale
delle attivita svolte e coordinate nel corso dell’anno scolastico.

Gli incontri saranno coordinati dal docente Referente di Commissione.

Di ciascun incontro sara redatto apposito verbale da archiviare nelle apposite sezioni della Gestione
Documentale.

= DOCENTI ANNO DI PROVA E DI FORMAZIONE

Il Comitato per la Valutazione dei Docenti € convocato venerdi 16 Giugno 2023, insieme ai docenti che

svolgono I'anno di formazione e di prova e ai docenti tutor, per espletare le formalita legate al superamento
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dell’anno di prova. Gli adempimenti funzionali all’attivita sono indicati nella nota interna prot. n. 5858 del

24/05/2023.

= ALTRI ADEMPIMENTI

| docenti che hanno svolto attivita aggiuntive di insegnamento e di non insegnamento, previste nel

piano attuativo del PTOF per I'a.s. 2022-23, invieranno entro il 5 giugno (lunedi), all’'ufficio contabilita

dell’lstituto tramite mail all’indirizzo mariarosaria.manzo@iisvicodevivo.edu.it:

- il Resoconto del Progetto (Mod. A) corredato dalla documentazione comprovante I'attivita aggiuntiva di

insegnamento/di non insegnamento svolta
- larichiesta di liquidazione dei compensi su apposito modello allegato

- una Relazione sull’attivita svolta

| docenti non utilizzati nelle operazioni di esame, in base all’art. 11 comma 4 dell’O.M. n. 26 prot. n.

2578 del 15/03/2007, dovranno rimanere a disposizione della scuola fino al 30 giugno.

La richiesta delle ferie terra conto degli obblighi di servizio. La richiesta sara inoltrata esclusivamente

mediante il portale Argo Personale Web (entro il 30 giugno 2023)

=  COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei Docenti si terra 16 Giugno 2023

Si allegano:
1. Calendario degli adempimenti finali
Format Relazione finale concordata
Format Relazione finale disciplinare
Format Relazione finale Sostegno ed Integrazione scolastica
Format Relazione finale Alunno con BES
Scheda di valutazione finale della disciplina
Griglia di valutazione del comportamento

NoukwnN
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8. Scheda di valutazione delle competenze 17 - 2/ - 3A- 47- SAMAT
9. Certificazione delle competenze allegato A DM 267/2021 - 1A - 2A - 3A- 4A-5AMAT
10. D.M. 267 del 24/08/2021 — schema di decreto di adozione “Certificato di competenze” Nuovi
Professionali

11. Certificato competenze Percorso di istruzione degli adulti di Il livello - Il periodo didattico (cl.3”e cl.4*)
12. Modello richiesta liquidazione compenso
13. Mod. A - Resoconto del Progetto
14. Nota MIUR prot.11981 del 04.06.2019 (relativa alla valutazione dei Nuovi Professionali)
15. Documenti di valutazione educazione civica per ogni annualita
16. Rubrica di valutazione educazione civica
17. Linee Guida conduzione tecnica scrutinio

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Teresa Pane

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.vo39/1993
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